
 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

ตำแหนงนักวิทยาศาสตร 

สังกัดกองการประปา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำโดยงานผลิต 

กองการประปา เทศบาลตำบลเมืองแกลง 



คำนำ 

  คูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้จัดทำขึ้นเพื่อประกอบการทำงานของตำแหนงนักวิทยาศาสตรและ

ผูที ่ไดรับมอบหมายในการปฏิบัติงานดานการผลิตน้ำประปาและควบคุมคุณภาพน้ำ ที่เปนประโยชนตอ

ผูปฏิบัติงานเปนอยางยิ่ง ซึ่งจะสามารถทำใหผู ปฏิบัติงานหลัก และผูที ่ไดรับมอบหมายไดทราบขั้นตอน         

การปฏิบัติงาน รวมทั้งไดปรับปรุงขั้นตอนการปฏิบัติงานใหเหมาะสมอยูตลอดเวลา และยังสามารถชวยให

ทราบระยะเวลาท่ีจำเปนตอการปฏิบัติงาน นอกจากนี้การมีคูมือปฏิบัติงานยังจะชวยทำใหผูปฏิบัติงานสามารถ

ปฏิบัติงานทดแทนกันได และยังจะเปนประโยชนตอการเผยแพรใหบุคคลตางๆ ทราบขั้นตอนการปฏิบัติงาน    

ไดอยางชัดเจนข้ึน 

  หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือการปฏิบัติงาน ดานการผลิตน้ำประปาและควบคุมคุณภาพน้ำเลมนี้ 

จะเปนประโยชนตอผูปฏิบัติงานและผูท่ีเก่ียวของทุกระดับ ท้ังนี้ หากมีขอผิดพลาดและขอเสนอแนะประการใด 

ขอไดโปรดแจงใหงานผลิต กองการประปา เพ่ือปรับปรุงแกไขในโอกาสตอไป 

 

            งานผลิต 

         กองการประปา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

 
หนา 

วัตถุประสงคของคูมือการปฏิบัติงาน           1 

มาตรฐานกำหนดตำแหนงนักวิทยาศาสตร             2 

การปฏิบัติงาน               

- การผลิตน้ำประปาและควบคุมคุณภาพน้ำ           3 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ             5 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือการปฏิบัติงานตำแหนงนักวิทยาศาสตร 

 

วัตถุประสงคของคูมือการปฏิบัติงาน 
  การจัดทำคูมือปฏิบัติงานฉบับนี้ ใชสำหรับเปนแนวทางการทำงานของกระบวนงานแตละ

ประเภทดานการผลิตน้ำประปาและควบคุมคุณภาพน้ำ โดยระบุถึงข้ันตอนและรายละเอียดของการดำเนินงาน

ตางๆ ในความรับผิดชอบตามภาระงานหนาท่ี โดยมีวัตถุประสงคดังนี้ 

  ๑. เพ่ือใหการปฏิบัติงานตำแหนงนักวิทยาศาสตร ใชเปนเกณฑมาตรฐานในการทำงาน 

  2. เพ่ือใหผูปฏิบัติงานใชเปนแนวทางในการทำงาน และบริหารจัดการลำดับงานใหเปนไป 

ตามแผนงานท่ีกำหนด 

  3. เพ่ือใหทราบถึงกระบวนการข้ันตอนการปฏิบัติงาน วงจรการดำเนินงาน และเปนสวนหนึ่ง

ของระบบการบริหารงานอยางตอเนื่อง 

  4. เพื่อใชเปนเครื่องมือสำหรับการฝกอบรมและการแจงรายละเอียด วิธีการปฏิบัติงาน    

ใหกับผูปฏิบัติงานได 

 

มาตรฐานกำหนดตำแหนงนักวิทยาศาสตร 
ตำแหนงประเภท  วิชาการ 

ชื่อสายงาน  วิทยาศาสตร 

หนาท่ีความรับผิดชอบ 

โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตางๆ ดังนี้ 

 1. ดานการปฏิบัติการ 

     ๑.๑ ศึกษา วิจัยและพัฒนาทางวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี เพ่ือสรางองคความรูแลกเปลี่ยนเรียนรู 

ประสานพัฒนาแนวคิดทางเทคนิควิซาการ 

     ๑.๒ วิเคราะหทดสอบ ตรวจสอบ ตรวจวัด ตรวจพิสูจน วินิจฉัย ทางวิทยาศาสตร ของวัตถุตัวอยาง 

สอบเทียบเครื่องมือ อุปกรณวัด ที่ตองใชเทคนิคและประสบการณ ชวยแกปญหา เพื่อนำขอมูลไปใชประโยชน 

ในดานตางๆ ท่ีเก่ียวของ 

     ๑.๓ ปฏิบัติงานดานการรับรองระบบงาน การบริหารจัดการทดสอบความชำนาญ จัดทำฐานขอมูล

หองปฏิบัติการสงเสริมพัฒนาหองปฏิบัติการ เพ่ือเพ่ิมขีดความสามารถในการแขงขันทางการคา 

     ๑.๔ ศึกษาวิเคราะห วิจัย พัฒนาหลักสูตรฝกอบรม ดำเนินการจัดฝกอบรมและถายทอดความรู

ผลิตสื ่อการฝกอบรม รักษาระบบบริหารงานคุณภาพ เพื ่อใหสอดคลองกับความตองการและทันตอ

ความกาวหนาของวิทยาการดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

     ๑.๕ สงเสริม สนับสนุนการการศึกษาคนควา เพ่ือนำสารสนเทศดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีไป

ใชประโยชนในการศึกษาวิจัย พัฒนาอุตสาหกรรมและนวัตกรรม 

     1.6 วิเคราะหและทดสอบเพ่ือหาองคประกอบหรือคุณสมบัติทางดานเคมี  ฟสิกส  ธรณีวิทยา และ

ชีววิทยา 
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       1.7 วิจัยผลิตผลและผลิตผลพลอยไดจากอุตสาหกรรมและเกษตรกรรม เพื ่อนำมาใชใหเปน

ประโยชน วิจัยเพื ่อปรับปรุงคุณภาพของผลิตภัณฑสินคา วิจัยเรื ่องการถนอมอาหาร วิจัยเพื ่อพัฒนา

อุตสาหกรรมตาง ๆ 

     ๑.๘ รวมกำหนดหลักเกณฑ และมาตรฐานคุณภาพน้ำ และจัดทำขอบัญญัติตาง ๆ เกี ่ยวของ       

เพ่ือเปนมาตรฐานท่ีถูกตองตามขอบังคับ กฎระเบียบ และกฎหมายท่ีกำหนดไว 

     ๑.๙ ควบคุม และดูแลการตรวจว ิเคราะหค ุณภาพน้ำจากแหลงน ้ำประเภทตาง ๆ เชน            

สถานประกอบการ แหลงน้ำธรรมชาติ และแหลงน้ำตางๆ เปนตน และการบำบัดน้ำเสีย เพื่อตรวจสอบและ

วิเคราะหคุณภาพน้ำ และกระบวนการบำบัดของเสียใหเปนไปตามมาตรฐานท่ีกำหนดไว 

 2. ดานการวางแผน 

     วางแผนหรือรวมดำเนินการวางแผนการทำงานตามแผนงาน หรือโครงการของหนวยงาน        

ระดับสำนักหรือกอง และแกไขปญหาในการปฏิบัติงาน เพื่อใหการดำเนินงานเปนไปตามเปาหมายผลสัมฤทธิ์     

ท่ีกำหนด 

 ๓. ดานการประสานงาน 

     ๓.๑ ประสานการทำงานรวมกันโดยมีบทบาทในการใหความเห็นและคำแนะนำเบื้องตนแกสมาชิก

ในทีมงานหรือหนวยงานอ่ืน เพ่ือใหเกิดความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามท่ีกำหนดไว 

     ๓.๒ ใหขอคิดเห็นหรือคำแนะนำเบื้องตนแกสมาชิกในทีมงานหรือบุคคลหรือหนวยงานที่เกี่ยวของ

เพ่ือสรางความเขาใจและความรวมมือในการดำเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 

     3.3 เขารวมประชุมคณะกรรมการตางๆ เพื ่อรวมในการกำหนดนโยบายและแผนงานของ

หนวยงานท่ีสังกัด 

 4. ดานการบริการ 

     ๔.๑ ใหคำปรึกษาแนะนำทางดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีที่คอนขางยากแกผูประกอบการ  

สวนราชการ และประชาชนผูสนใจท่ัวไป 

     ๔.๒ เผยแพร ถายทอดความรู ดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี
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การผลิตน้ำประปาและควบคุมคุณภาพน้ำ 
 

ข้ันตอนการดำเนินการ ดังนี ้

1. ทำการตรวจสอบคุณภาพน้ำดิบประจำวัน โดยสังเกตลักษณะของน้ำในแหลงน้ำดิบ เก็บตัวอยางน้ำดิบจาก

กอกน้ำขางทอสงน้ำของเครื่องสูบท่ีเปดใชงาน และน้ำประปาท่ีสงจายจากทอใตหอถังสูง นำมาวัดคาความเปน

กรด - ดางและความขุน แลวบันทึกผลลงในแบบฟอรมบันทึกผลตรวจน้ำประจำวัน และรายงานผูบังคับบัญชา

ทราบเดือนละ 1 ครั้ง 

2. หาปริมาณสารเคมีที ่เหมาะสมในการตกตะกอนน้ำดิบ โดยการทำ Jar Test เมื ่อสภาพน้ำดิบจากการ

ตรวจสอบในขอ 1 มีการเปลี่ยนแปลง (โดยเฉพาะในฤดูฝน) จนทำใหคุณภาพน้ำประปา ไมเปนไปตามเกณฑ  

3. เม่ือไดปริมาณสารเคมีท่ีเหมาะสมแลว นำไปปรับ-จายสารเคมีใหไดตามอัตราสวนท่ีคำนวณ 

4. ตรวจสอบตะกอนที่เกิดขึ้นบนถังตกตะกอน วามีขนาดตามที่เกิดขึ้นใน Jar Test หรือ ไม โดยวัดคาความ

เปนกรด - ดางและความขุนของน้ำประกอบอาจปรับความเขมขนของสารเคมี ถาการตกตะกอนยังไมดีพอ 

5. เม่ือน้ำผานถังกรองแลวเติมคลอรีนในน้ำใสเพ่ือทำการฆาเชื้อโรค โดยน้ำประปา ควรมีคาคลอรีนอิสระเหลือ

ท่ีปลายทอจายน้ำประมาณ 0.2 - 0.5 ppm  

6. ตรวจสอบน้ำประปาท่ีผานทอจายน้ำของโรงผลิตน้ำประปา โดยสังเกตลักษณะของน้ำ วัดคาความเปนกรด - 

ดาง ความขุน และปริมาณคลอรีนอิสระในน้ำประปา แลวบันทึกผลลงในแบบฟอรมบันทึกผลตรวจน้ำ

ประจำวัน  

7. ตรวจสอบทำความสะอาดระบบผลิตใหมีคุณภาพอยูในมาตรฐานสามารถผลิตน้ำประปาไดอยางมีคุณภาพ 

8. เก็บตัวอยางน้ำดิบและน้ำประปา  สงหนวยงานตรวจสอบท่ีไดมาตรฐาน    เพ่ือตรวจสอบคุณภาพทางเคมี - 

กายภาพ  โลหะหนัก  อยางนอยปละ  1  ครั้ง  เพื่อเฝาระวังคุณภาพน้ำดิบและน้ำประปา และรายงานให

ผูบังคับบัญชาทราบ โดยใชแบบฟอรมรายงานผลการตรวจวิเคราะหคุณภาพน้ำประปา 

9. รวบรวมขอมูลตาง ๆ  ในการผลิตและการจายน้ำในแตละเดือน      ลงรายละเอียดขอมูลในแบบฟอรมสรุป-

รายงาน การผลิตประจำวันเดือน และรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ    
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กระบวนการ/ข้ันตอน และระยะเวลา 

 

ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
ทุกวัน 

 
 
  
สังเกตลักษณะทางกายภาพ 
ดวยตา วัดคา pH และความขุน 
บันทึกผล 

 
 
 
 
 
 

 
 

ทุกวัน 

หรือ 

เมื่อสภาพน้ำดิบมีการเปลี่ยนแปลง  

 

ทดสอบจาร เทสต เพ่ือหาความเขมขน

ของสารเคมี ปริมาณ/และอัตราจาย

สารเคมีท่ีเหมาะสม 

 

 
 
 
 
 

 
 

ทุกวัน 

 

 

 

ตรวจสอบประสิทธิภาพการตกตะกอน

และตณุภาพน้ำหลังกรอง 

โดยความขุนของน้ำผานกรองไมเกิน   

5 NTU  pH 6.5-8.5 

 
 
 

 
ทุกวัน 

กำจัดจุลินทรียในน้ำประปา 

คาคลอรีนอิสระ 0.2-0.5 ppm 

 
 
 

 

อยางนอยปละ 1 ครั้ง 

เก็บตัวอยางน้ำดิบตามจำนวนแหลงน้ำ

ท่ีใชผลิต  

เก็บตัวอยางน้ำประปาตนทอและ 

ปลายทอ รวมอยางนอย 6 จุด  

 
 
 
 

 

เดือนละ 1 ครั้ง 

 

รวบรวมขอมลูการผลติ ใชสารเคม ี

รายงานผลผูบังคับบัญชา 

 

 

 

 

 

เริ่ม 

ตรวจสอบคุณภาพน้ำดิบ

ประจำวัน 

ทำจาร เทสต      

คำนวณ/จัดเตรียม    

การใชสารเคมี     

และบันทึกผล 

ตกตะกอน      

กรองน้ำ         

และบันทึก

 

ฆาเช้ือโรค                     

สูบจายน้ำประปาเขาระบบทอ

 

 
เก็บตวัอย่างนํา้ดิบและ

นํา้ประปาส่งตรวจ 

 

 เก็บขอ้มลูการผลิต  

รายงานผล 
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กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

- ประกาศกรมอนามัย เรื่องเกณฑคุณภาพน้ำประปาดื่มได กรมอนามัย พ.ศ. 2563 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


